JUSAK IL MILLT EGITIM MUDURLUGU
Isyeri Saglik ve Guvenlik Birimi

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI

MALI IHTIYACLARININ
YONETIMI

Filiz UNAL
Isyeri Saglik ve Guvenlik Birimi




ISG MALI IHTIYACLARI

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati birimlerinde, 6331 sayili
Is Saghgi ve Givenligi Kanunu hikimleri dogrultusunda Is
Sagligi ve Gadvenligi Risk Degerlendirmesi  Yonetmeligi
geregince  "Risk  Degerlendirme  Ekipleri"  tarafindan
ISveren/isveren vekillerinin koordinasyonunda riskler
degerlendirilerek, MEBBIS ISGB modiliine veri girisleri
yapilmakta olup, girilen risklerin giderilmesi icin mali kaynak
Ihtiyaclari ortaya ¢cikmaktadir.
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Risk ve tehlike yonetimine bagh mali ihtiyaclarin; ciddi ve
yakin tehlike arz etmesi durumlari dikkate alinarak
karsilanabilmesi amaciyla, MEBBIS ISGB moduli “Kurum Risk
Tabanli Odenek Girisi” ekrani veri girisine aciimistir.

MEBBIS ISGB modiiliinde, risk degerlendirmesine bagl
olarak ortaya cikan odenek taleplerinin karsilanabilmesi icin
yapilacak is ve islemler; 23.02.2018 tarihinde yayimlanan 2018/7
sayili Is Saghg ve Guvenligi Mali Ihtiyaclarin Yonetimi
Genelgesi ‘nde belirtilmektedir.
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k J Destek Hizmetleri Genel Madirlagi

Sayi :24301423-918.99-E.2907107 23.02.2018
Konu : Is Sazligi ve Guvenlizi
Mali Thtiyaglann Yoretimi.

GENELGE
2018/7

Hg: a)6331 sayis 15 Saghg ve Givenligi Kanunuw
b) 5018 sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu
¢) Bakanligimir Destek Hizmetleri Genel MidirlGgindn 2014/16 savih Genelgesi
¢) Bakanhifumiz Ingaat ve Emlak Dairesi Baskanhgmn 2016/7 sayih Genelgesi.

Bakanlhigime merkez ve msm teskilatt birimien ile okul ve kunumlannda, s sagligh ve
givenlifi uygulamalare ilg (a) Kanun ve ilgi (c) Genelge dogrultusunda Isyen Saghk ve
Givenlik Binmi Daire Baskanligmea vinitilmektedir

Bakanhfime merkez ve tagra wskilab birimlerinde, ilgi (a) Kanun gerefince "Risk
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(201817 Sayili Genelge dogrultusunda; A

Okul/kurumlar tarafindan risklerin giderilmesi icin 6n gorulen termin
stresi ile risk skorlarinin; tehlikeli ve cok tehlikeli (15 ve (stl)
olmasi durumunda riske bagli O0denek talebi yapilmasi mimkin
olacagindan kayitlarin ve risk sorumlu kisilerinin gincel tutulmasi,

Tehlike ve riskler sisteme girilirken, ileride telafisi mumkin
olmayan hususlarla karsilasiimamasi ve kamu zarari
olusturulmamasi i¢in gerekli hassasiyetin gosterilmesi,

Isveren/isveren vekili tarafindan, okul/kurumdaki risklerden kaynakl
mali ihtiyaclarin belirlenmesinde, ekonomik kodlara uygun 6denek
taleplerinin yapiimasi,

/
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/e Isveren/isveren vekili tarafindan, talep edilen dédenegin maliyet
analizinin piyasa fiyat arastirmasina gore belirlenmesi, en
ekonomik bicimde ¢c6zimleme yapilmasi, herhangi bir kamu
zararl olusturmamasi, mer'i mevzuat htukimlerine uygun, can
ve mal kayiplarinin 6nlenmesini saglayacak sekilde Odenek
Ihtiyacl verilerinin sisteme girilmesi,

e Isveren/isveren vekillerince yil icinde girilmis 6denek ihtiyaci
verilerinin takip edilmesi, ciddi ve vyakin bir tehlike
durumunda, llce ISG Biro Ydneticisine bildirim yapilmast,
ciddi ve yakin bir tehlike arz eden kisim yada bolimde isin
durdurulmasi gerekiyorsa gerekli tedbirlerin aksatiimadan
alinmast icin 1l/lice Milli Egitim Mudirine bildirimde
bulunulmasi,
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

‘%%“f Merkez Isyeri Saglik ve Givenlik Birimi
4 )

e Kurum risk tabanli 6denek ilk onay/red islemlerinin llce 1ISG
BuUro Yoneticileri tarafindan yapiimasi,

o |Ik onay/red islemi yapilirken, ISG acisindan; inceleme, analiz
etme, risk siddet ve frekans degeri dikkate alinarak, gerekirse
tehlikeli durumlarin yerinde teknik uzmanlarca incelemesi
sonucunda duzenlenen rapora gore karar verilmesi,

 Kurum risk tabanli 0denek ikinci onay/red islemlerinin 1
ISGB Koordinatdrleri tarafindan yapilmasi,
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Ikinci  onay/red islemi vyapilirken, llce ISG Biiro

Yoneticilerinin onay islemlerinin dogrulugunu teyit edecek
sekilde, muhtemel harcamanin siniflandirmasinda kullanilan
ekonomik kodlarin uygunlugu ile 6denek miktarinin ihtiyacin
karsilanmasinda piyasa kosullarinin  uygunlugu kontrol
edilerek, gerekli hassasiyeti saglayacak sekilde karar
verilmesi,

Bakanligimiz Temel Egitim Genel Mauduarlugine baglh
okullarinin 6denek ihtiyacl taleplerine ait ikinci onay islemini
miiteakip, 1l Milli Egitim Mudirligi Destek Hizmetleri
Sube yetkilisince, | MEBBIS yoneticisi tarafindan tanimlanan
ISGOD[PlakaKodu] kullanici adi ile sisteme giris yapilarak
son onay/red islemlerinin yapilmasi, Y,
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06.7 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GiDERLERi\
ekonomik kodundan riske bagl talep edilen d6denek talepleri; II
ISGB Koordinatoriniin onayini miteakip, 11 MEM Insaat ve
Emlak Sube vyetkilisince, 1| MEBBIS yoneticisi tarafindan
tanimlanan ISGODE[PlakaKodu] kullanici adi ile sisteme
giris yapilarak son onay/red islemlerinin yapilmasi,

Bakanligimiz merkez teskilatinda 6denek gonderiminde; Genel
Muduarluklerin/Baskanliklarin ~ butce ve mali  kaynaklari
hakkinda gorevli Daire Baskanliklarinda yetkilendirilmis, strec
takip sorumluluguna sahip uzman tarafindan son onay/red
Islemlerinin yapilmasi gerekmektedir.

/
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" ANALITiK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLARI

03.2 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Faturali olarak veya ilgili mevzuatina uygun sekilde belgelendirilerek alinan,
tretim stirecinde kullanilmadan dogrudan tiiketime yonelik olarak kullanilan nihai
mal (temizlik, 6zel malzeme alimlari) ve hizmetlerin alimi i¢in kullanilan 6denek
kalemidir.

03.7 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM
GIDERLERI

Tuketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil butce
kanunlariyla belirlenecek limiti gecmeyen alim, bakim ve onarim giderleri bu
grupta yer almaktadir.

N /
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" ANALITiIK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLARI

03.8 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIDERLERI

Tasinmaz mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik &murlerini ve degerlerini
artirmaya yonelik yenileme amacli bakim-onarimlar disinda kalan ve dogrudan
Isletmeye yoOnelik rutin olarak yapilmasi gereken bakim ve onarimlar bu grupta yer
almaktadir.

06.1 MAMUL MAL ALIMLARI

tiketime yonelik mal ve malzeme alimlari kapsaminda yer almayan, makine,
techizat, tasit vb. icin bakim-onarimin disinda makine-techizatin teknik 6zelliklerini
artirmaya, gelistirmeye yonelik olarak kullanilacak olan yedek parca alimlari da
dahil alimlar bu grupta yer almaktadir.

N /
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" ANALITIK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLARI

06.7 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GIDERLERI

Kurumun bizzat kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek
ve kurum personelinin teknik bilgisinden ve isglcinden vb. kapasiteden
faydalanmak suretiyle (O6rnegin hizmet binasinin catisinin bakim-onariminin)
yapilmasi durumunda; Uretim strecinde kullanilan hammaddeler, ara mallar, bu
mallarin tasima giderleri, kullanilan enerji bedelleri ve mamul mallarin alim
giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrolligi icin misavir firma ve Kkisilere
yapilan Gdemeler ile gayrimenkullerin  bakim-onariminin  (gayrimenkulin
mutemmimi olan asansorlerin buyik bakim onarimlari dahil) Ucgtlincl sahislara
Ihale edilerek yaptirilmasi halinde muteahhide yapilacak 6demeler bu grupta yer
almaktadir.

/
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Okul/Kurum

Surecl

Termin suresi ile risk skorlari; risk sorumiu
kisileri glincel tutulacak.

Riske bagh talep edilen 0denegin maliyet
analizinin piyasa fiyat arastirmasina gore
belirlenecek.

Ekonomik kodlara uygun 0Odenek talepleri

yapilacak.
Telafisi mumkin  olmayan hususlarla
karsilasiimamasi ve kamu zararl

olusturulmayacak.

Y1l icinde girilmis ddenek ihtiyaci verileri takip
edilecek, ciddi ve yakin bir tehlike durumunda,
llce ISG Biiro Yoneticisine bildirim yapilacak.

/OkuI/KurumIara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay O
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Okul/kurum kodu kullanici adi ve sifresi ile;

sistemine giris yapacaklardir.

MEBBIS Isyeri Saglik ve Givenlik Moduli’ne Giris A
Okul/kurumlar risk tabanli 6denek talebinde bulunmak icgin

Onay Islemleri icin Ilce Biro Yoneticileri ve 11 ISGB
Koordinatdrleri kendilerine tanimlanmis kullanici adi ve sifresi ile;
Il Milli Egitim Mudurlugi Destek Hizmetleri Sube yetkilisi
ISGOD[PlakaKodu] kullanici adi ve sifresi ile;

Il Milli Egitim Mudarliga Insaat ve Emlak Sube vyetkilisi
ISGODE[PlakaKodu] kullanici adi ve sifresi ile MEBBIS

Q.U @civ @ annc @ @-siv @sTEMLER (&2 dovian girs
wlSG1T [ | sssesaanee Gavenlik Kodu k
Sifremi Unuttum

%
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© kurum Risk Cegerendirme

Okul/Kurum Risk Tabanli Odenek Giris Ekrani

Islemlen

Kurum Risk Tabanh Odenek Girisi

Kurum Risk Degerlendirme Ekibi
Bilgi Gins

Kurum Risk Degerlendirme

Kurum Risk Degerlendirme
Gincelleme

Okul/kurum Isveren/isveren vekili
tarafindan sisteme giris yapildiktan sonra
Kurum Risk Tabanli Odenek Giris
Ekrani’nda termin suresi, risk skoru (15 ve
ust) tle risk sorumlu kisileri gtincel olan
riskler listelenecektir. Burada Tahmini
Bltce alanina virgil ve nokta olmadan
talep edilecek 6denek miktar1 (6rn: 12500)
girilerek dogru Odenek Kalemi secildikten
sonra Gincelle secenegi isaretlenerek
KAYDET islemi yapiimalidir.

~
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Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

|

‘ 11.222.33

1122233

Saymanlik Kodunun girilmemesi ®
Saymanlik Kodunda nokta girilmesi
Saymanlik Kodunda rakamlar arasinda bosluk
birakilmasi

Saymanhk Kodu

1122233

birakilmadan yazilmalidir.

\

Saymanlik Kodu girilirken rakamlar arasinda @
nokta, virgul isaretleri konulmadan ve bosluk

/
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Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

- Kurum Vergi Kimlik Numarasinin girilmemesi ®

‘ - Kurum Vergi Kimlik Numarasinda nokta

girilmesi
i - Kurum Vergi Kimlik Numarasinda rakamlar arasinda
456 678 9001 bO§|Uk birakilmasi

\

p
| Kurum Vergi Kimlik Numarasi girilirken @

rakamlar arasinda nokta, virgul isaretleri
konulmadan ve bosluk birakilmadan yazilmalidir.

4566789001




Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

Talep Edilen Gdenek

TR

‘ 1000.00

1000, 00

1.002

Talep Edilen Odenek Miktarinin girilmemesi ®

Talep Edilen Odenek Miktarinda nokta, virgl
Isaretlerinin yazilmasi

« N
Talep Edilen Odenek Miktari girilirken @
o rakamlar arasinda nokta, virgul isaretleri
konulmadan yazilmalidir.
U >




Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

- Talep edilen 6denegin gonderilecegi Odenek ®

v Kaleminin secilmemesi

\

- Talep edilen 6denegin gonderilecegi uygun @

Odenek Kalemi secilmelidir.




Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

®

- Gincelle kutucugunun isaretlenmemesi

Guncelle

- Girilen verilerin kayit edilebilmesi icin Glincelle
kutucugu isaretlenmelidir.

o
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Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

Talap Edilen Odeneie Ait Balge

[BLEIER 8 Diosya seciimedi
DOC 1 ror B
E

Talep edilen 6denege ait teklif mektubu,
piyasa arastirma tutanagi vb. belgenin
sisteme yuklenilmemesi,

Resim formati disinda baska formatta belge
yuklenilmesi,

Birden fazla belge (dosya) ve asiri blyuk
boyutta yuklenmeye calisiimasi

Talep Edilen Odenege Ait Belge

Diosya Seg teldif jpa

\ IPEG PN

\
Talep edilen 6denege ait teklif mektubu, @

piyasa arastirma tutanagi vb. belgesi;
1 Mbyte gecmeyecek boyutta resim dosyasi
olarak sisteme yuklenilmelidir.
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Okullar Tarafindan Veri Girislerinde Yapilan Hatalar

B

- Odenek Talep Gerekgesinin yazilmamasit,

®

|

Odenck Talep Gerelgesi

Talep edilen ddenegin ne

amac ile istendigi kisaca

belirtilmelidir.

7

- Talep edilen 6denegin nerede ve hangi amacla
kullanilacagi kisaca yazilmalidir.

o
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/ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay

Sireci
- SISTEME KAYIT X
T IEEEEssssssn——— <[
ll‘l. I§§ | 2 {
% e WA
Okul/Kurum
] J
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/ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Sureci

« Ilk onay/red islemleri lice ISG Biiro
Yoneticileri tarafindan yapilacak.

 ISG agisindan; inceleme, analiz etme, risk siddet
ve frekans degeri dikkate alinarak onay/red
islemleri yapilacak.

o Gerekirse tehlikeli durumlarin yerinde teknik _
uzmanlarca incelenerek dizenlenen rapora llce MEM
gore onay/red islemleri yapilacak.

28



lIce ISG Biiro Yetkilisi Onay/Red Ekrani A

llce ISG Biuro yoneticisi  tarafindan
okul/kurumlarca kaydedilen 6denek talepleri;
II/lice Risk Tabanli Odenek Onaylama
Ekrani’ndan 2018/7 sayili Genelgede belirtilen
e I hususlar dogrultusunda ilk onay/red islemi
—\/aD|aCaktIr.

@ Duyurular

© 1| MFM Tslemlen

Kurum Risk Tabanh (Menek tnarlamas
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/ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay

Surecl
SISTEME KAYIT
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/OkuI/KurumIara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay O
Sureci

« lkinci onay/red islemleri Il ISGB
Koordinatorleri tarafindan yapilacak.

« Ekonomik kodlarin uygunlugu ile 0denek
miktarinin ihtiyacin karsilanmasinda piyasa
kosullarinin uygunlugu kontrol edilecek.

« Temel Egitim Genel Mdudurlagine bagh
okullarinin talepleri; 11 ISGB Koordinatoriiniin
onayini miiteakip, 1| MEM Destek Hizmetleri
Sube yetkilisince son onay/red islemi yapilacak.

Il MEM e Okullar tarafindan 06.7 GAYRIMENKUL

BUYUK ONARIM GIDERLERI ekonomik
kodundan riske bagli talep edilen 0denek
talepleri; Il ISGB Koordinatériiniin onayini
miteakip, Il MEM Insaat ve Emlak Sube
yetkilisince son onay/red islemi yapilacak.

32



@ Duyurular

© 1| MFM Tslemlen

Il ISGB Koordinatéri Onay/Red Ekrani A

Il ISGB koordinatori tarafindan llge 1SG Biiro
yoneticisince onaylanan 0denek taleplert,
II/lice Risk Tabanli Odenek Onaylama
Ekrani’ndan 2018/7 sayili Genelgede belirtilen
hususlar dogrultusunda ikinci onay/red islemi
yapilacaktir.

Hflluge 2 I Tahani Odensl:
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/T
Buyuk Onarim Giderlerine Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay/Red Stireci

~

emel Egitim Genel Mudurlugiine Bagh Okullari Ile Okul/Kurumlarin Gayrimenkul

SISTEME KAYIT

B T
=

Okul/Kurum Isvereni

2. ONAY

il MEM Destek
. " Hizmetleri/Insaat ve
\” ISGB Koordinator Emlak Sube yetkilisij
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Il Sube Mudurlukleri Tarafindan Yapilan Son Onay

Odeme Evrad: Sayis:

Isleminde Yapilan Hatalar

- Odenek Evragi (icmal) sayisinin yazilmamasl,

)

a

Odeme Evrags Sayis

4207

|

- GOnderilecek olan 6denege ait icmal numarasi
yazilmalidir.

o
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Il Sube Mudurlukleri Tarafindan Yapilan Son Onay

Isleminde Yapilan Hatalar

- Okullar gonderilecek 6denek miktarinin
yazilmamasi,

o

- Ne kadar 6denek gonderilecek ise bu alana
yazilmalidir.

47103
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Il Sube Mudurlukleri Tarafindan Yapilan Son Onay

Isleminde Yapilan Hatalar

- Gincelle kutucugunun isaretlenmemesi

0

Guncelle

- Girilen verilerin kayit edilebilmesi icin Glincelle
kutucugu isaretlenmelidir.

o
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Bakanhk Risk Tabanh Odenek
Onaylama

RBalnhk Rizk Tahanh Chiloncek Onapames

Bakanlik Yetkilileri Onay/Red Ekrani

~

llgili Genel Mudirlik yetkilisi tarafindan |
ISGB  koordinatériince onaylanan  Gdenek
taleplert, Bakanlik Risk Tabanli
Odenek Onaylama Ekrani’ndan 2018/7 sayili
Genelgede belirtilen hususlar dogrultusunda

son onay/red islemi yapilacaktir.




/ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Sureci

AW  SISTEMEKAVIT
L] |

LTl
B [T
==

Okul/Kurum

MEB ilgili Genel Mudiirluk

/
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/ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay

Surecl

L) -

« Bakanligimiz ilgili Genel Mudurltklerin butce ve :.i{" .
mali kaynaklari hakkinda gorevli Daire hﬁ:
Baskanliklarinda yetkilendirilmis, bir uzman vﬂ}m:

5%

tarafindan son onay/red islemleri yapilacak.

MEB Ilgili Genel
Mudurluk
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Bakanlik Son Onay Isleminden Sonra Odenek Gonderme
Sureci

Saymanhk

Saymanhk Saymanhk Saymanhk

~
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Son Onay/Red Islemi Yapilirken Dikkat Edilecek Hususlar

o Bakanligimiz merkez teskilati birimlerine bagh okul/kurumlar
ile Temel Egitim Genel Mudurltgine bagli okullarin, 6denek
ihtiyacinin ""h™" ve ""I”" maddelerindeki esaslara gbre son
onay/red islemi yapilirken;
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1) Can ve mal guvenligi hususlari, ileride telafisi mimkin olmayan
durumlar ile idari ve hukuki streclerle karsilasilmamasi i¢in ivedilikle
degerlendirme yapilmasi,

2) Odenek talebine iliskin sistemdeki veriler degerlendirirken, Ust
amirlerle paylasilarak karar wverilmesi gereken hususlara dikkat
edilmesi,

3) Red islemi yapilirken, sistemde aciklama kismina mutlaka red
gerekcesinin yazilmasi,

4) Onay Islemi yapilirken, gonderilecek ddenege ait evrak kayit tarih ve
sayisinin yazilmasi,

5) Uygun olmayan 6denek kalemi ve gorev alani disinda sehven gelen
taleplerin ivedilikle red edilmesi,

6) Talep edilen ddenek ihtiyac miktarlarinin karsilanabilir dizeyde
olmasina ve piyasa sartlarina uygunluguna dikkat edilmesi,
kgerekmektedir.

/
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* llce ISG Biiro Yoneticileri ve Il ISGB Koordinatorlerince;

o )
Risklerle Hgili lyilestirme Calismalari Yapildiktan Sonra

Dikkat Edilecek Hususlar

0denek gonderilen risklerin ortadan kaldirildigina veya
risk skorunun kabul edilebilir seviyeye indirgendigine dair
arastirma ve saha gOzetimlerinin yapilmasi, risk
degerlendirme revizyon isleminin gerceklestirilmesi,

Mali yil sonunda, butun onay/red vyetkililerince,
gonderilen/gonderilemeyen O0denek miktarlarina ait icmal
listesinin sistem Uzerinden olusturularak onayl suretlerinin
muhafaza edilmesi, ,
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Kl'emel Egitim Genel Mudurlugine Bagh Okullari Ile Okul/Kurumlarin Gayrimenkul\

Buyuk Onarim Giderlerine Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay/Red Stireci

SISTEME KAYIT

Wy

N
T
s | RED
Okul/Kurum Isvereni lige ISG Biiro
Yoneticisi

il MEM Destek
. ; RED Hizmetleri/Insaat ve
\” ISGB Koordinator Emlak Sube yetkilisij
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" Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi

Onay/Red Sureci

SISTEME KAYIT

o T
Bl [T
=

Okul/Kurum Isvereni

,_, e
lige ISG Biiro
Yoneticisi

FEEFEFrErE;

*MEB By @)
P . . gl Gene
\II ISGB Koordinatoru Yetkilisi

~

Mudirluk

/
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SORU/CEVAP BOLUMU

Gevap




USAK IL MILLT EGITIM MUDURLUGU
Isyeri Saglik ve Guvenlik Birimi

TESEKKUR EDERIM

Filiz UNAL
Isyeri Saglik ve Guvenlik Birimi




